CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome ALESSANDRA BOLOGNINI
Indirizzo VIA F. FOGLIENI 30 — 24030 SOLZA (BG)
Telefono 340-2798651
Fax -

E-mail istituzionale

alessandra.bolognini@pec.comune.medolago.bg.it

Nazionalita | | ITALIANA

Data di nascita | | BERGAMO, 28-01-1983

TITOLI DI STUDIO/PROFESSIONALI
ESPERIENZE LAVORATIVE
ESPERIENZE AMMINISTRATIVE

Titolo di studio/Professionale

Diploma di Ragioneria indirizzo IGEA
conseguito nell'anno 2003 presso ITC Maironi da Ponte — Presezzo (BG)
Votazione: 81/100

Esperienze lavorative

Estate 1999 ed Estate 2001 Operaia generica
presso WUBER SPA — Medolago (BG)
Confezionamento e imballo prodotti alimentari.

Da luglio 2003 a aprile 2004 Impiegata generica
presso OFFICINA DELLA MODA - Carvico (BG)

Centralino, stesura lettere commerciali, elaborazione tabelle excel, programmazione della
produzione, gestione magazzino, inserimento ordini d'acquisto.

Da aprile 2004 a luglio 2009 Impiegata amministrativa
presso ALMECO SIDERURGICA SPA - Mapello (BG)

Emissione fatture vendita, registrazione fatture d'acquisto, registrazioni primanota (client,
fornitori, banche), solleciti pagamento, pagamenti tramite Remote Banking, pagamenti F24,
gestione cassa, stampa registri IVA e libro giornale.

Da luglio 2009 a marzo 2016 Impiegata amministrativa
presso MECCANICA ADDA FER SRL - Mapello (BG)

Emissione fatture vendita, registrazione fatture d'acquisto, registrazioni primanota (clienti,
fornitori, banche), solleciti pagamento, pagamenti tramite Remote Banking, pagamenti F24,
gestione cassa, stampa registri IVA e libro giornale, gestione cespiti e relativiammortamenti,
scritture di rettifica e assestamento nella chiusura dei bilanci, elaborazione del prospetto delle
ore lavorative mensili e conteggio fogli presentza, registrazioni paghe e contributi.

Esperienze amministrative

Consigliere comunale dal 6 giugno 2016 del Comune di Medolago




Conoscenze linguistiche

Madrelingua ltaliana
Conoscenza discreta sia orale che scritta della lingua inglese




